
附件二 

節約能源推動小組工作職掌 

職務 本職 職掌 備註 

召集人 副處長 督導本處節約能源小組各項業務。  

執行秘書 秘書室主任 
協助節約能源小組各項相關業務，

並召開會議檢討改進。 

 

管考小組

成員 

秘書室主任、

人事室主任及

會計員 

1. 訂立本處推動節約能源計畫。 

2. 策劃節約能源措施。 

3. 不定期查核能源設備。 

4. 擬定本處水電管制辦法。 

 

執行小組

成員 

各科室主管 

派員兼任 

1. 製作、張貼日常節約能源標語，

以養成節約能源之習慣。 

2. 執行節約能源措施。 

3. 檢修能源設備。 

4. 執行本處水電管制辦法。 

5. 定期進行本處能源經費之支出統

計分析。 

 

 


