
有

14日內公文催繳

無

30日內移送執行

無

可供強制執行

之財產

有

如取得新債權憑證後

將正本繳交出納單位統一保管

(同時將前次正本舊債權憑證

取回隨文存查)

無

桃園市政府衛生局行政罰鍰案件管理作業流程

清償罰鍰結案

有

管理流程權責單位 備註

違反傳染病防治法第48條第

1項規定所為之隔離措施、

第58條第1項第2款及第4款
規定所為之檢疫措施案件之
罰鍰處分履行期原則統一定
為7天。

業務科

秘書室

會計室

1.統一保管債權憑證正本。

2.每年7月底前完成彙整各業務

   科清冊陳核並會辦綜企科。

3.每月10日前將前一月收受之債

   權憑證造冊列表送會計室登

   帳。

就債權憑證造冊列表

據以登帳

1.自行政裁處確定（不

  得再提起行政救濟）

  之日起5年內應移送

  行政執行。

2.於第1點之5年期間內

  曾移送行政執行者，

  自該期間屆滿之日起
  得繼續執行5年。 

業務科每年7月15日前

列印「 執行(債權)憑證清冊」 

送秘書室核對件數

延長20日期限內

繳納罰款

行政裁處確定(不得

再提起行政救濟)之日起

逾10年不得再執行

是 否

綜
合
企
劃
科(

各
階
段
管
考
，
並
於
每
月
陳
核
本
局
未
結
案
件
報
表)

110.10.04 訂定

1.業務科將於年底將屆滿4

   年尚無法完成收繳之應收

   歲入款且已取得債權憑證案

   件，陳報機關首長核定後，

   函送審計處審核。

2.審計處核定後，函知財政局

   並副知主計處。

3.將上述核准完整文件影本送

   交會計室及秘書室。

行政裁處書送達次日起
30日內繳納罰款

管考單位

註銷應收歲入

(保留)款

綜企科每年10月10日前通知業

務科，辦理年底將屆滿4年，
仍未完成收繳之行政罰鍰案件
註銷作業。

綜企科每年6月10日前通知業務

科下列事項：

1.6月底前完成函請國稅局清查

  受處分人財產所得資料。

2.7月15日前列印「 執行(債權)

   憑證清冊」 送秘書室。

1.取得債權憑證行政罰鍰案件屆滿法定

   收繳期限未能完成收繳時，應檢附相

  關資料陳報機關首長核定後，函送審

  計處審核。

2.屆滿法定收繳期限行政罰鍰案件經審

   計處核定後，通知會計室銷帳，並函

   知財政局及副知主計處。

3.將上述核准完整文件影本送交會計室

   及秘書室。

註銷案件

業務科

開立行政裁處書

業務科每年6月底前完
成函請國稅局清查受
處分人財產所得資料

每年1月底前辦理前一年度
暨以前年度應收未收行政罰

鍰金額歲入保留作業
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