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1.經管之財產是否依規定辦理登記或確定其權屬及

其管理、使用及收益是否符合規定。 
  

  

2.財產帳、卡是否參照國有財產產籍管理作業要點

規定設置。 
  

  

3.財產價值之登記有無參依國有財產產籍管理作業

要點第七點規定計價標準辦理。 
  

  

4.經管之財產是否依規定定期實施盤點，並作成紀

錄。 
  

  

5.對盤點發現帳物不符（有帳無物、有物無帳）等

缺失，有無追蹤處理。 
  

  

6.經管之不動產有無用途廢止或被占用情形及其後

續處理計畫。 
  

  

7.經管之珍貴動產、不動產有無依中央政府各機關

珍貴動產不動產管理要點規定管理。 
  

  

8.提供使用之財物，是否訂立契約，依約行事，並

辦理點交。 
  

  

9.機關首長、主管人員或保管財產人員異動時，對

於財產之交接，是否依公務人員交代條例規定辦

理，並按照財產管理單位之財產紀錄列冊點交。 

  

  

10.員工離職時，是否已將保管或使用之財產全數交

還。 
  

  

11.財產之保養狀況，是否依期檢查，損壞之財產是

否及時整修或報廢。 
  

  

12.廢舊不用之財產，是否及時處置或利用。     

13.報廢財產之變賣，是否依照各機關奉准報廢財產

變賣及估價作業程序規定辦理。 
  

  

14.財產報告是否與主（會）計之財產帳目相符並按

時造送。 
  

  

檢核小組                         局長 


