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附表六  

桃園市市立各級學校及幼兒園受委辦案件之 

獎勵案件作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

獎勵案件應檢附證明文件如下： 

1. 核定函。 

2. 同案敘獎人員名冊。 

3. 成績考核委員會紀錄及簽到表。 

4. 其他相關文件。 

學校執行完畢 

各 相 關 單 位 擬 具 
獎 勵 事 由 及 額 度 

  委辦 
  案件 

各 校 校 長 
獎 勵 案 件 

獎狀 各校教職員之 
獎勵案件 

成績考核會決議 

 

獎狀發放方式視
個案情形辦理 

1.教職員敘獎授權
各校核布 

2.人事人員敘獎以
獎懲建議函（及
WebHR）報送教育
局人事室 

3.會計人員敘獎以
獎懲建議函報送
教育局會計室 

 

同案有 
校長敘獎 

同案無 
校長敘獎 

1.校長獎勵案以獎
懲 建 議 函 及
WebHR 報教育局
核辦 

2.教職員獎勵案須
俟校長獎勵案核
定後，學校再辦理
同案其他人員敘
獎 

3.園長獎勵案比照
校長獎勵案辦理 



 2 

 


