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【附件六：檢核缺失懲處標準表】 

項次 懲處標準 懲處對象 懲處額度 備註 

一 當季逾限回覆或檢核缺失件數達 3件 

各機關分文

人員或業務

承辦人 

列入平時

成績考核

紀錄，作

為年終考

績評定重

要參考 

但有不可歸

責事由，得

免予記錄。 

二 
同一承辦人，當季逾限回覆或檢核有缺失件

數達 5件  

各機關分文

人員或業務

承辦人 

申誡 1次 

但有不可歸

責事由，得

免予懲處。 

三 
同一承辦單位，當季逾限回覆或檢核有缺失

件數達 10件 
單位主管 申誡 1次 

但有不可歸

責事由，得

免予懲處。 

 


