
 

附件 4 ：桃園市生物病原災害應變中心功能群各單位任務分工表 

單 位（人 員） 任  務 說明 

市長 

(兼任指揮官) 
綜理本市生物病原災害防救工作。 一級開設 

副市長 

(兼任副指揮官) 

襄助指揮官處理本市生物病原災害防

救工作。 
一級開設 

衛生局 

1. 為生物病原災害主責單位；綜理生
物病原災害應變指揮中心各項作
業之進行，掌握疫情最新發展並通
報指揮官。 

2. 疫情監測、調查、追蹤分析。 

3. 調度醫療資源及醫護人力進行應
變。 

4. 隨時掌握最新疫情資訊，並研擬因
應對策。 

5. 建立防疫物資之管理系統及管理
標準作業流程。 

6. 提供災害應變中心大樓防疫設備
（洗手設備…等）。 

7. 防疫物資徵調與徵用。 

8. 決定疫區管制範圍。 

9. 調查疫情升高時可安置隔離人員
地點及容量，並彙整相關資料。 

10. 市政府內、外有關單位協調聯繫。 

11. 跨縣市防疫協調。 

12. 罹難者家屬心理安撫。 

13. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害發生

時，成立災害應變中心一

級開設時： 

1. 由衛生局局長擔任計畫
群群長。 

2. 由衛生局疾病管制科科
長擔任作業群群長。 

3. 任務編組隸屬： 

(1) 醫療組(負責單位)。 

(2) 分析研判組(負責單
位)。 

(3) 疫情監控組(負責單
位)。 

(4) 幕僚協調組(配合單
位)。 

(5) 環保組(配合單位)。 

(6) 新聞處理組(配合單
位)。 

(7) 計畫督考組(配合單
位)。 

秘書處 

1. 規劃本府因應生物病原災害疫情實
施「異地備援」替代應變中心場所
事宜。 

2. 其他相關業務權責事項。 

1. 本市生物病原災害應變
中心任務編組隸屬： 

幕僚協調組(負責單位)

。 



 

單 位（人 員） 任  務 說明 

農業局 

1. 加強禽鳥類監測。 

2. 一旦動物發生禽畜流感等疫情，即
劃定感染區、管制區，進行各項防
疫工作，防止病毒擴散。 

3. 針對感染場所進行移動管制、撲殺
補償、消毒及屍體處理等，並確認
工作人員安全防護。 

4. 加強宣導及督促養殖禽鳥場自我衛
生防疫。 

5. 加強家禽批發市場、屠宰場及死廢
禽屍體運輸車消毒與教育宣導。 

6. 任意棄置斃死禽之處置。 

7. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1.農工水電組(負責單位)。 

2.分析研判組(配合單位) 

3.疫情監控組(配合單位)。 

 

經濟發展局 

1. 娛樂場所防疫因應措施及救災物資
（民生必需品）之供應調節事項。 

2. 協助本市境內公有零售市場與攤販
集中區疫情通報作業。 

3. 加強本市境內公有零售市場與攤販
集中區之衛生防疫宣導。 

4. 辦理工業區員工疫情宣導事項。 

5. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

農工水電組(配合單位) 

消防局 

1. 提供生物病原災害應變中心開設時
期所需之空間、電腦、通訊、視訊
等設備。 

1. ※前揭事項若配合異地備援及衛生局
另覓災害應變中心合適地點，相關支
援之協助與諮詢，由指揮官裁示相關
局處協助辦理。 

2. 在維持常態性緊急救護勤務正常運
作範圍內，配合本府衛生局調撥防
疫專用救護人員及救護車輛，協助
防疫相關之緊急就醫勤務。 

3. 災害應變中心大樓安全管制。 

4. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 安全組(負責單位)。 

2. 防救治安組(負責單位)。 

3. 資通總務組(負責單位)。 

4. 醫療組(配合單位)。 

5. 計畫督考組(配合單位)。 

6. 疫情監控組(配合單位)。 

7. 分析研判組（配合單
位）。 

社會局 

1. 督導社會福利機構之衛生教育宣導
及疫情通報作業。 

2. 提供集中隔離場所民生物資、非醫
療專業志工召募、保險、補助事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 後勤群，並由社會局局長



 

單 位（人 員） 任  務 說明 

3. 救災物資、捐款之接受與轉發事項。 

4. 災民救濟事項。 

5. 掌握全市遊民個案資料並建立聯繫
窗口、遊民及獨居者之查訪。 

6. 其他相關業務權責事項。 

擔任群長。 

2. 社會救濟組(負責單位)。 

3. 疫情監控組(配合單位)。 

民政局 

1. 隔離者戶籍資料提供，協助區生物
病原災害應變中心執行隔離違規者
之舉發、隔離者觀察與服務，如有
居家隔離時，協助電話追蹤通報。 

2. 配合執行里鄰系統訪查。 

3. 規劃跨區支援等事項。 

4. 配合本市 13 區保護管制相關事項。 

5. 病患屍體火化處理。 

6. 替代役中心安置事項。 

7. 替代役男之調度，安排防疫訓練及
支援隔離場所行政相關勤務事宜。 

8. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 計畫督考組(配合單位)。 

2. 疫情監控組(配合單位)。 

3. 社會救濟組(配合單位)。 

4. 防救治安組(配合單位)。 

教育局 

1. 督導各級學校、幼兒園、補習班依
防疫系統進行疫情反應，成立防疫
因應小組，協助衛生單位開立隔離
通知書並做後續關懷。 

2. 督促訂定停課、復課計畫並徹底實
施等事項。 

3. 督導各級學校辦理傳染病防治教育
宣導工作。 

4. 當流感疫情分級進入大流行期時，
配合規劃學校作為大型收治場所，
收治輕症及疑似病患。 

5. 當疫情擴大且本市啟動停止上班上
課時，執行在家網路教學計畫。 

6. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬：  

1. 疫情監控組(配合單位)。 

2. 社會救濟組(配合單位)。 

環境保護局 

1. 督導疫區戶外消毒。 

2. 督導醫院收治場所之廢水處理。 

3. 督導醫院收治場所產生之感染性事
業廢棄物清理。 

4. 隔離收治場所之廢棄物清運及消
毒。 

5. 督導疫區一般廢棄物之清運。 

6. 飲用水質管制及抽驗。 

7. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 環保組(負責單位)。 

2. 疫情監控組(配合單位)。 



 

單 位（人 員） 任  務 說明 

警察局 

1. 協助災情查報、治安維護、交通疏
導、犯罪偵防等事項。 

2. 協助緊急病患就醫之強制執行。 

3. 協助社會局查明遊民身份並視個案
情況護送返家或護送前往醫療院所
或大型收治場所就醫。 

4. 疫區警戒管制等事項。 

5. 群眾抗爭、社區活動之相關管制執
行。 

6. 協助防疫物資儲存地點安全警戒勤
務。 

7. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 
1. 安全組(配合單位)。 

2. 防救治安組(配合單位)。 

3. 計畫督考組(配合單位)。 

4. 疫情監控組（配合單
位）。 

5. 社會救濟組（配合單
位）。 

交通局 

1. 大眾運輸及交通工具防疫因應措
施、非病患載運服務等事項。 

2. 救災人員、器材、物資之運輸事項。 

3. 計程車志工車隊招募規劃。 

4. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 工程組(配合單位)。 

2. 社會救濟組(配合單位)。 

3. 疫情監控組(配合單位)。 

勞動局 

1. 成立防疫因應小組，協助聯繫勞工
團體執行後續關懷。 

2. 督導停班、復班相關計畫之實施等
事項。 

3. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

疫情監控組(配合單位)。 

工務局 

1. 協助各單位搭建臨時設施 

（1） 搭建臨時集中隔離場所建築
設施等事項。 

（2） 支援搭建大型收治場所建築
設施等事項。 

2. 臨時集中隔離場所相關執照申請事

項。 

3. 配合設置發燒篩檢站。 

4. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 工程組(負責單位)。 

2. 社會救濟組(配合單位)。 

水務局 
1. 隔離場所污水下水道系統接管。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

社會救濟組(配合單位) 

新聞處 

1. 媒體聯繫、新聞發布、召開記者會
等事項。 

2. 輿情之蒐集、報導。 

3. 協助辦理疫情防治宣導工作。 

4. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

新聞處理組(負責單位)。 



 

單 位（人 員） 任  務 說明 

研究發展考核  

委員會 

1. 督導、考核本市各級機關辦理生物
病原災害防救業務執行及計畫辦理
之情形。 

2. 1999 話務中心防疫相關諮詢服務。 

3. 其他相關業務權責事項。 

※資訊中心 

1. 協助災害應變中心網路、電腦設備
及視訊會議設備。 

2. 協助大型收治場所網路、電腦….等
設備。 

3. 規劃本府因應疫情實施「異地備援」
替代辦公場所資訊設備配置事宜。 

4. 提供主題網站及其後端管理平臺供
本府所屬機關發布相關訊息。 

 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 計畫督考組 ( 負責單

位)。 

2. 資通總務組(配合單

位)。 

桃園捷運公司 

1. 捷運系統運輸防疫安全因應措施等
事項。 

2. 協助大型燈箱等防疫宣導事宜。 

3. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 
工程組(配合單位)。 

 

法務局 
1. 有關法令之疑義解釋。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

幕僚協調組(配合單位)。 

都市發展局 
1. 協助尋覓合適公共設施用地及建

築，供作民眾安置場所。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 
1. 工程組(配合單位)。 

2. 社會救濟組(配合單位)。 

財政局 

1. 災害防救經費之財源籌措。 

2. 災害之簡易融資及市有公有房地租
金減免之財政因應配合措施。 

3. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

財務調度組（配合單位）。 

地方稅務局 
1. 生物病原災害之稅賦緩徵等因應

配合措施。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

財務調度組（配合單位）。 



 

單 位（人 員） 任  務 說明 

原住民族行政局 

1. 辦理原住民防疫措施。 

2. 督導復興區公所辦理原住民收容事
項。 

3. 其他有關原住民業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

疫情監控組(配合單位)。 

人事處 

1. 督導本府各級機關員工上下班規
劃、加班費核發、因公傷殘死亡慰
問及撫卹等事項。 

2. 規劃本府因應疫情實施「異地備援」
事宜。 

3. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

新聞處理組(配合單位)。 

主計處 
1. 緊急應變處理經費預算之研議。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害中心之

任務編組隸屬： 

財務調度組(負責單位)。 

自來水公司 

1. 水源系統之維護搶修、水質抽驗、
大樓給水管線調查、缺水之供應等
事項。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 
1. 工程組（配合單位）。 

2. 農工水電組（配合單
位）。 

北區水資源局 

1. 石門水庫水源系統之維護搶修、水
質抽驗、大樓給水管線調查、缺水
之供應等事項。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

1. 工程組（配合單位）。 

2. 農工水電組（配合單
位）。 

中華電信公司 
1. 災區通訊線路緊急搶修。 

2. 指揮中心通訊及資訊線路維護。 

3. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 
1. 農工水電組（配合單

位）。 

2. 資通總務組（配合單
位）。 

台灣電力公司 
1. 災區電力緊急搶修。 

2. 指揮中心電力維持。 

3. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬： 

農工水電組（配合單位）。 

後備指揮部 
1. 配合本市生物病原災害應變中心，

動員國軍支援相關防疫作為。 

2. 其他相關業務權責事項。 

本市生物病原災害應變中

心之任務編組隸屬 

防救治安組（配合單位）。 

社會救濟組(配合單位)。 



 

備註：指揮官得視生物病原災害疫情嚴峻程度、傳染特性（如呼吸道傳染病、

病媒蚊傳染病、腸胃道傳染病..等），及其防疫策略所需，機動調整各

單位任務分工。 


